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Jak zgłosić instytucję do RIS?
Wpis do rejestru uzyskuje się na wniosek o wpis do rejestru instytucji szkoleniowych złożony 
w  wojewódzkim urzędzie pracy, właściwym dla siedziby danej instytucji. 

W przypadku oddziałów/filii instytucji szkoleniowych:

oddział/filia posiadająca uprawnienia do samodzielnego działania rejestruje się samodzielnie w 
wojewódzkim urzędzie pracy właściwym dla siedziby oddziału/filii, po uzgodnieniu z jednostką 
macierzystą,
oddział/filię nie posiadającą uprawnień do samodzielnego działania rejestruje jednostka 
macierzysta w wojewódzkim urzędzie pracy właściwym dla siedziby jednostki macierzystej.

Do wniosku o wpis do rejestru instytucja dołącza kopię aktualnego dokumentu, na podstawie którego 
prowadzi edukację pozaszkolną, w przypadku gdy brak jest takiej informacji w publicznie dostępnym 

 rejestrze elektronicznym (takim jak np. CEIDG, KRS).

Jeżeli instytucja posiada ważną akredytację lub certyfikat jakości w zakresie świadczenia usług 
szkoleniowych do wniosku o wpis dołącza także kopię dokumentu potwierdzającego ten fakt.
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